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1. Velkomstside
Denne siden har du hatt oppe før, men da med engelsk tekst.

Du finner den på verktøylinjen under «Hjelp» – velg «Velkomstside»



• Ta bort haken nederst til venstre «Vis velkomstside ved oppstart»

• «Finne venner og importer kontakter» er mer oversiktlig å gjøre på 
en annen måte som vises senere.

• Sjekk lyd- og video- funksjonene. Trykk på «Sjekk om du har lyd»



• Her kan du sjekke høytalere, mikrofon og webkamera 
til din PC. Trykk på de forskjellige «Test»- knappene 
og følg anvisninger

Når du ferdig med testen trykk på 
«Avslutt denne veiviseren»



• I de neste bildene ser vi på de viktigste funksjoner og deres 
mulige innstillinger i Skype. 

• Første fane er «Skype». 

Her kan du bl.a. velge «påloggingsstatus» etter behov, endre din 
«Profil», «Kjøp Skype-kreditt» og «Endre Passord» 

• For å avslutte Skype velger du «Logg ut»



• Neste fane handler om kontakter. Det er her du har 
kontroll på hvem du ønsker å legge til som kontakt i din 
Skype. Trykk på «Kontakter» og velg «Legg til en kontakt»



• Følgende bilde kommer frem. Skriv f.eks. Seniornett i 
feltet «Fullt navn». Det er funnet 8 treff i dette søket. 
Trykk på «Vis» for å se alle treff



• Velg evt. en eller flere treff ved å trykke på «Legg til 
kontakt», 



• Du kan nå sende en forespørsel og legge til en 
beskjed til den du vil legge til som kontakt. Trykk på 
«Send forespørsel»



• Dersom du selv får en kontaktforespørsel vil du 
kunne se dette i følgende boks som kommer frem på 
venstre side

• Trykk på boksen og neste bilde kommer frem

• Velg om du godkjenner («Legg til kontakter»), avviser 
eller blokkerer den som ønsker å ha kontakt med deg



• Dersom din forespørsel er «godkjent» av den du 
sendte den til, vil symbolet foran navnet være 
grønt

• Så lenge forespørselen ikke er godkjent, vil 
symbolet være grått med et spørsmålstegn inni

• Når en av dine kontakter er logget inn, vil 
symbolet foran deres navn se slik ut



• Når du trykker på en av dine kontakter, vil du ha mulighet 
til å ringe. Når kontakten er logget inn, (pålogget) kan du 
velge «Videoanrop» eller «Ring» 



• Neste fane er Samtale

• Her er det ikke noen spesifikke innstillinger annet 
enn at du kan blokkere kontakter



• Velg fanen «Samtale» og 
deretter «Blokker»

Du kan blokkere denne kontakten slik at 
den ikke kan kontakte deg lenger

Du fjerner kontakten fra din kontaktliste

I verste fall kan du rapportere kontakten 
for misbruk av Skype



• Fanen «Ring»: her blir de fleste funksjoner aktive etter at 
det har kommet i stand en samtale

• Lyd- og videoinnstillinger ser vi på senere

• «Del din skjerm» er bare aktiv når du snakker med noen 
og viser din skjerm til den du snakker med



• Fanen «Vis»: her kan du velge hvordan Skype skal se ut

• Noen eksempler i neste bilde



• Valget «Facebook venner» vises slik

• Valget «Ring til telefoner» vises slik



• Fanen «Verktøy»: vi har allerede sett at du kan endre 
språk her

• De neste bildene viser funksjoner under valget 
«Innstillinger»



• «Generelt» : Sett eller fjern haken foran valgene i «Generelle 
innstillinger» - test lyd- og video-innstillinger

• «Skype Wi-Fi Adgang»: Med Skype WiFi kan du enkelt koble deg til 
trådløse Internett-soner og kun betale for det du bruker, med 
Skype-kredit

• Har du gjort endringer trykk, på «Lagre»



• «Personverninnstillinger»: Velg dine innstillinger for de forskjellige 
funksjoner.  I den siste delen kan du med fordel velge å fjerne alle 
haker. Trykk «Lagre» etter at du har gjort dine endringer



• «Varselinnstillinger»:  

Velg når oppgavelinjen i Windows skal vise deg et varsel

Lyder trenger ikke endres.

Trykk «Lagre» etter at du har satt inn dine valg



• De tre siste delene av «Innstillinger», dvs. 

«Anrop» - «IM & SMS» – «Avansert» 

kan gjerne stå uendret

• Fanen «Hjelp» viser valg til noen hjelpesider

• Dette avslutter delen «Funksjoner og 
Innstillinger i Skype


